


الدليل الارشادي للمدرب



تسجيل الدخول \ إنشاء حساب جديد

طريقة إنشاء حساب جديد وتقديم طلب للمدرب على المنصة التدريبية



الدخول على الموقع الإلكتروني                                       
الضغط على زر "التسجيل"، واختيار "التسجيل كمدرب 

(https://sgisa.net/) -1
-2



 قم بإدخال البيانات المطلوبة ومن ثم الضغط على "تسجيل المدرب" 3-



عند هذه الخطوة سيتم إرسال طلبك إلى إدارة المعهد  

في حين تم قبولك كمدرب لدى المعهد سيظهر لك إشعار في منطقة الإشعارات للوحة التحكم 
على الموقع الإلكتروني أنه تم قبولك كمدرب، وحينها ستظهر لك لوحة التحكم الخاصة بالمدربين

-5
-4



خطوات تسجيل الدخول للمنصة التدريبية



الدخول على الموقع الإلكتروني                                       
الضغط على زر "التسجيل" أو ايقونة الحساب، واختيار "تسجيل الدخول" 

https://sgisa.net/ -1
-2



ستظهر صفحة تسجيل الدخول، قم بإدخال معلومات الحساب (اسم المستخدم او الايميل، وكلمة المرور) 
في حالة نسيان كلمة المرور "اضغط على كلمة "نسيت" واتبع الخطوات لإعادة تعيين كلمة مرور جديدة                           
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لوحة التحكم الخاصة بالمدرب



"Tutor LMS Dashboard" للدخول على لوحة التحكم، اضغط على ايقونة الحساب ثم  -1



دوراتي: ستظهر لك الدورات التي تم تعيينك مدرب لها  -2



الإعلانات: من هنا يمكنك نشر الإعلانات للمتدربين مثل (إعلان موعد المحاضرة القادمة وما إلى ذلك) 
اضغط على إضافة إعلان جديد  أ-
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حدد على أي دورة تريد ان يتم الإعلان ثم اكتب محتوى الإعلان وما إلى ذلك، ثم اضغط على "نشر"  ب-



ZOOM:من هنا يمكن رؤية روابط المحاضرات على ZOOM ويمكنك تعديلها أو حذفها       -4



Analytics: من هنا يمكنك متابعة حالة التقدم في البرامج التدريبية ورؤية الاحصائيات الخاصة بك Google Meet: من هنا يمكن رؤية روابط الاجتماعات علىGoogle Meet ويمكنك تعديلها أو حذفها      5- -5



من هنا يمكنك متابعة حالة التقدم في البرامج التدريبية ورؤية الاحصائيات الخاصة بك -6



 كيفية متابعة حالة تقدم المتدربين
في البرامج التدريبية



 الدخول على لوحة التحكم  

 سيظهر المتدربون الذين لديك، اضغط على كلمة 
 سيظهر لك بروفايل المتدرب والدورات المشترك بها

 وبإمكانك رؤية مدى تقدمه في البرنامج التدريبي

"Students" ثم الضغط على كلمة  الدخول على 
"Details"

Analytics
-3
-2
-1







"Zoom"للبرامج التدريبية   



 "ZOOM"في البرامج التدريبية خطوات إضافة روابط اجتماعات

الدخول على البرنامج التدريبي من لوحة التحكم، ثم "دوراتي"، اختيار البرنامج والضغط على زر التعديل  -1



 "Zoom"ستظهر صفحة تعديل الدورة، النزول الى قسم  
"Create Meeting"وتعبئة النموذج والضغط على 

"Create a Zoom Meeting"2- والضغط على



ثم الضغط على كلمة "نشر" لحفظ التغييرات  -3



"ZOOM"خطوات الدخول على اجتماعات 



الدخول على البرنامج التدريبي من لوحة التحكم، ثم "دوراتي"  -1
 "Continue to meeting"2-  الدخول على البرنامج، سيظهر عد تنازلي لموعد الاجتماع، اضغط على زر



 ستظهر صفحة الموعد، اضغط على زر 

 "Join in Zoom App" لتحميل التطبيق والدخول منهأو زر

Start Meeting" -3"للدخول عبر المتصفح



 ،ZOOMستظهر صفحة ، "Lunch Meeting"اضغط على زر 

"Download Now"الموجود في الأسفل وفي حين لم تفتح الصفحه اضغط على زر
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"Google Meet" للبرامج التدريبية
Google Meetللبرامج التدريبية  طريقة إضافة رابط اجتماع



الدخول على لوحة التحكم الخاصة بالمدرب  -1
الدخول على "دوراتي"، الضغط على زر التعديل للدورة  -2



 ستظهر صفحة تعديل الدورة، بالامكان إضافة رابط الاجتماع الى درس جديد أو موجود مسبقاً 

"Meet Live Lesson"بالضغط على كلمة  
"Create a Google Meet" أو بالضغط على زر "Create Meeting"وتعبئة النموذج والضغط على 

"Create Meeting" وتعبئة النموذج والضغط على
-3





بعد الانتهاء من انشاء الرابط، لحفظ التغييرات 
 الضغط على زر "نشر"
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Google Meetطريقة الدخول على اجتماع 



الدخول على الدورة التي تم انشاء رابط الاجتماع لها  -1
في حين تم انشاء رابط الاجتماع في درس جديد أو موجود مسبقاً، سيظهر بهذا الشكل، قم بالضغط على اسم الدرس  -2



 "Join Meeting"3- ستظهر صفحة الانضمام، اضغط على



 "Create a Google Meet"أو في حين انشاء الرابط من زر  

"Continue to Meeting"سيظهر بهذا الشكل، عد تنازلي لموعد الاجتماع قم بالضغط على 

-4



 "Join Meeting"في كلا الحالتين بعد الضغط على  

ستظهر هذه الصفحة، قم بالضغط على "انضم الآن" 

 "Continue to Meeting"أو -5



 بعد الانضمام للاجتماع وفي حين دخول المتدربين للاجتماع سيظهر اشعار 
بطلب الانضمام، قم بالضغط على كلمة "السماح بالانضمام" لكي يتمكنوا من الدخول
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Assignmentsطريقة إضافة الـ 
Assignments للبرامج التدريبيةطريقة إضافة الـ



الدخول على لوحة التحكم الخاصة بالمدرب كما تم شرحها سابقاً، ثم الذهاب الى "دوراتي"  -1
لها Assignment الضغط على ايقونة تعديل الدورة المراد اضافة  -2



 ستظهر صفحة تعديل الدورة، النزول الى قسم باني الدورة 
 "Assignment" الضغط على "إضافة موضوع جديد" أو الضغط على زر التعديل لدرس موجود مسبقاً والضغط على

-3



 Assignment  تعبئة نموذج الـ 
ثم الضغط على "نشر" لحفظ التغييرات 

والضغط على "تحديث المهمة" -4
-5



لوحة التحكم الخاصة بالمنتدى



 "Profile"للدخول على المنتدى، اضغط على ايقونة الحساب واختر -1



Groups -2ستظهر لك جميع المجموعات التي تمت اضافتك بها 



.عند الدخول على المجموعة ستظهر لك جميع انشطة المجموعة، وبإمكانك المشاركة في المجموعة 



 Invite تمكنك من اضافة الاعضاء للمجموعة،

بإمكانك اختيار من تريد اضافتهم عن طريقسيظهر لك جميع اسماء المتدربين"All Members" اضغط على 

الضغط على علامة الـ "+"، أو يمكنك البحث بالاسم 

:



 قم بالضغط عليها وبإمكانك كتابة رسالة للمتدرب بعد الضغط على علامة الـ "+" ستظهر كلمة 

"Send"قبل ارسال طلب الاضافة عن طريق الضغط على

"Send Invites"



Messages،ستظهر جميع الرسائل المرسلة لك أو التي قمت بإرسالها  



.Inbox،ستظهر الرسائل المرسلة لك   
.Sent،الرسائل التي قمت بإرسالها  

.Compose،لإرسال الرسائل  
 قم بكتابة اسم الشخص الذي تريد ارسال الرسالة له

 مسبوق بعلامة "@"، بعد الانتهاء من كتابة العنوان ومحتوى الرسالة
"Send"اضغط على 





شكرا


